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Sukladno odredbama Zakona o arhivskom gradivu i arhivima (“Narodne novine* broj:
105/1997., 64/2000, 65/2009, 144/ 12), te temeljem &lanka 11. st. 3. Pravilnika o vrednovanju te
postupku odabiranja i izlu¢ivanja arhivskoga gradiva (“Narodne novine* broj: 90/2002), &lanka
171 18. Pravilnika o zastiti i Suvanju arhivskog i registraturnog gradiva izvan arhiva (“Narodne
novine* broj: 63/2004 i 106/07) i &lanka 31. Statuta Op¢ine Posedarje (,,Sluzbeni glasnik*
Opcine Posedarje br. .) Opéinsko vijeée Opéine Posedarje, na svojoj 16. sjednici odrzanoj dana
28.02.2019. godine donijelo je

PRAVILNIK
o zastiti arhivskoga i registraturnog gradiva Opéine Posedarje

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim se Pravilnikom ureduje prikupljanje, odlaganje, nagin i uvjeti Suvanja, obrada, odabiranje i
izluCivanje, zadtita i koristenje arhivskoga i registraturnog gradiva koje je nastalo, zaprimljeno ili
se koristi u poslovanju Op¢ine Posedarje, kao i predaja gradiva nadleznom arhivu.
Sastavni dio ovoga Pravilnika predstavlja u privitku Poseban popis arhivskoga i registraturnog
gradiva Opéine Posedarje s rokovima &uvanja, koji obuhvaca cjelokupno arhivsko i registraturno
gradivo koje nastaje u poslovanju Opéine Posedarje.

Clanak 2.
Arhivsko i registraturno gradivo nastalo djelovanjem i radom Opéine Posedarje predstavlja jednu
cjelinu i u pravilu se ne moZe dijeliti, te je neotudivo.

Clanak 3.
Definicije pojmova za potrebe ovoga Pravilnika:
Arhivska jedinica gradiva jest najmanja logitko-sadrzajna jedinica organizacije gradiva
(predmet, dosje, spis, periodicki definiran upisnik, zapisnik,...).
Arhivska knjiga je evidencija ulaska gradiva u pismohranu, prema vrstama i koli¢inama.
Arhivskim gradivom (gradivo trajnih rokova Cuvanja) smatraju se zapisi ili dokumenti koji su
nastali djelovanjem pravnih ili fizi¢kih osoba u obavljanju njihove djelatnosti, a od trajnog su
znacaja za kulturu, povijest i druge znanosti bez obzira na vrijeme i mjesto njihova nastanka,
neovisno o obliku i tvarnom nosagu na kojem su saduvani. Arhivsko gradivo nastaje odabiranjem
iz registraturnog gradiva.
Registraturnim gradivom smatra se cjelokupna dokumentacija nastala radom ili u posjedu
Op¢ine Posedarje, bez obzira je li ili nije evidentirana kroz sluzbene evidencije (dokumentacija
nastala u uredskome poslovanju, sluzbenome poslovanju, evidencije. . o
IzluCivanje je postupak kojim se iz neke cjeline gradiva izdvajaju jedinice &iji je utvrdeni rok
Cuvanja istekao.
Konvencionalno gradivo je gradivo za &ije is¢itavanje nisu potrebni posebni uredaji.
Nekonvencionalno gradivo je ono za &ije su is¢itavanje potrebni posebni uredaji. Ono moZe biti
na optiko-magnetskim medijima, na mikrofilmu ili na CD-u.
Odabiranje arhivskoga gradiva je postupak kojim se iz registraturnoga gradiva temeljem
utvrdenih propisa odabire arhivsko gradivo za trajno &uvanje.
Odgovorna osoba za pismohranu je voditelj ustrojstvene Jedinice u Gijem je sastavu organizirana
pismohrana, odnosno osoba na koju takove ovlasti prenese nadelnik.
Poseban popis gradiva s rokovima &uvanja je popis jedinica gradiva organiziran prema
sadrZajnim cjelinama (poslovnim podrugjima) Opéine Posedarje, s oznatenim rokovima Cuvanja



za svaku jedinicu popisa i postupkom s gradivom nakon isteka roka Cuvanja.

Tehnidka jedinica gradiva je jedinica fizike organizacije gradiva (sveZanj, kutija, knjiga, fascikl,
mapa, mikrofilmska rola, magnetska traka, CD,...)

ZaduZena osoba za pismohranu je osoba koja neposredno obavlja poslove pismohrane.

Zbirna evidencija gradiva je popis jedinica cjelokupnoga gradiva u posjedu Opéine Posedarje,
bez obzira na mjesto &uvanja, organiziran prema sadrzajnim cjelinama.

Clanak 4.
Uredsko poslovanje Op¢ine Posedarje vodi se sukladno Uredbi o uredskom poslovanju (Narodne
novine broj 7/09), i Pravilniku o jedinstvenim klasifikacijskim oznakama i brojéanim oznakama
stvaratelja i primatelja akta (Narodne novine broj 38/88).
Urud¥beni zapisnik odnosno upisnik predmeta upravnog postupka vodi se putem racunala.
Zapisnik i upisnik se zaklju€uju 31. prosinca tekuce godine za tu godinu, uz naznaku predmeta
koji nisu rijeSeni, imena i prezimena osobe odgovorne za uredsko poslovanje i proc¢elnika
jedinstvenog upravnog odjela.

II. OBVEZE _STVARATELJA I IMATELJA JAVNOGA ARHIVSKOG 1
REGISTRATURNOG GRADIVA

Clanak 5.
Opéina Posedarje kao stvaratelj i imatelj javnoga arhivskog i registraturnog gradiva duzna je:
- savjesno ga Suvati u sredenom stanju i osiguravati od osteéenja do predaje nadleznom
Arhivu,
- dostavljati na zahtjev nadleZnog Arhiva popis gradiva i javljati sve promjene u Vezi s njim,
- pribaviti misljenje nadleznog Arhiva prije poduzimanja mjera koje se odnose na gradivo,
- redovito odabirati arhivsko gradivo iz registraturnog gradiva,
- redovito periodiZki izluivati gradivo kojemu su istekli rokovi Cuvanja,
- omoguditi ovlaStenim djelatnicima nadleznog Arhiva obavljanje stru¢nog nadzora
omoguéiti nad Euvanjem gradiva.
- izvijestiti nadlezni Arhiv o svakoj svojoj promjeni statusa i ustrojstva radi davanja misljenja
o postupanju s gradivom.
Opéina Posedarje duzna je osigurati primjeran prostor i opremu za pohranu i zaStitu svog
arhivskog gradiva koje se Cuva izvan arhiva, te snositi troSkove preuzimanja, smjestaja, Cuvanja,
obrade i zastite svog arhivskog gradiva predanog nadleznom Arhivu.

1II. PRIKUPLJANJE, OBRADA 1 CUVANJE GRADIVA

Clanak 6.
Utvrduje se da Op¢ina Posedarje nije osnovala svoj arhiv, ve¢ poslove Guvanja, zastite, obrade i
koristenja javnog arhivskog gradiva u njegovom trosku obavlja Drzavni arhiv u Zadru.
Utvrduje se da Opéina Posedarje ima Pismohranu koja se nalazi u prostorijama Op¢ine
Posedarje, Trg Martina Posedarskog 1, Posedarje.
Utvrduje se da su za poslove uredskog poslovanja i poslove pismohrane odgovorni sluzbenici
Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Posedarje.



Clanak 7.

Konvencionalno i nekonvencionalno gradivo Op¢ine Posedarje prikuplja se, zaprima, evidentira,
odabire i izluduje te osigurava od osteéenja, unistenja i zagubljenja u pismohrani.

Clanak 8.

U okviru pismohrane vodi se:

- Arhivska knjiga, kao knjiga evidencije ulaska arhivskog i registraturnog gradiva u Pismohranu
- 7birna evidencija o gradivu, organizirana kao popis arhivskih jedinica gradiva

unutar sadrzajnih cjelina, kao op¢i inventarni pregled cjelokupnoga arhivskog i

registraturnog gradiva koje je po bilo kakvoj osnovi u posjedu Op€ine Posedarje.

7birna evidencija sadrzava slijedece podatke: redni broj, oznaka, naziv, sadrzaj, vrijeme
nastanka, koli¢ina, nosac, rok ¢uvanja, napomena.

[II/1 KONVENCIONALNO GRADIVO

Clanak 9.
Rijeseni predmeti i dovreni spisi (dalje: gradivo) stavljaju se uzato odredene omote, fascikle,
registratore, arhivske kutije, sveznjeve, uveze ili arhivske mape (fascikle s preklopom) i sli¢ne
tehnicke arhivske jedinice koje su oznadene nazivom stvaratelja odnosno dokumentacijske
cjeline, vrstom gradiva, rednim brojem tehnicke jedinice, godine ili rasponom godina nastanka
gradiva, oznakom ili rasponom oznaka arhivskih jedinica u tehni¢koj jedinici.
Svaki zaposlenik odgovoran je za gradivo za koje je zaduzen u pogledu sadrzaja podataka,
pravodobne obrade te ukupnog stanja svakog predmeta kojim raspolaze.
Svaki zaposlenik koji je zaduZen Za gradivo do predaje u pismohranu, duZan ga je tijekom
godine odlagati po utvrdenom planu koji odgovara naravi posla te ga svrstavati u odgovarajuce
arhivske jedinice. Na svaku arhivsku jedinicu, ispisuju se sljede¢i podatei: naziv institucije,
ustrojstvena jedinica, godina nastanka gradiva, naziv i vrsta gradiva, raspon brojeva predmeta
odnosno dokumenata u arhivskoj jedinici, rok guvanja gradiva.

Clanak 10.

Arhivsko i registraturno gradivo predaje s¢ u pismohranu u sredenom stanju, u tehnicki
oblikovanim i ozna¢enim arhivskim jedinicama te uz popis jedinica gradiva.

Odgovorna osoba za rad pismohrane, odnosno zaposlenik u pismohrani, duZan je pregledati sve
preuzeto gradivo i provjeriti to¢nost upisanih podataka.

U slucaju potrebe da se predano gradivo dopuni ili podaci isprave, gradivo se vrac¢a na doradu
sluzbeniku koji ga je predao za odlaganje u primohranu.

Clanak 11.
Po prijemu i obradi arhivskog i registraturnog gradiva na nacin propisan u odredbama ovoga
Pravilnika, gradivo se rasporeduje na police, odnosno ormare, u odgovarajué¢im prostorijama
pismohrane.
Arhivsko i registraturno gradivo u pismohrani razvrstava se prema sadrzajnim cjelinama i
vremenu nastanka.



[II/2 NEKONVENCIONALNO GRADIVO

Clanak 12.
Dokumenti nastali ili zaprimljeni u elektroni¢kom obliku, baze podataka, elektroni¢ke kopije
dokumenata i drugi elektronitki zapisi nastali u poslovanju uvaju se na naéin koji ih osigurava
od neovlastenog pristupa, brisanja, mijenjanja ili gubitka podataka, sukladno vazecim
standardima te dobroj praksi upravljanja i zastite informacijskih sustava.
7a svaki radunalni sustav, odnosno aplikaciju koja se koristi za pohranu ili rad s elektroni¢kim
dokumentima i drugim elektronickim zapisima, obvezno je odrediti osobu koja je odgovorna za
zatitu podataka, redovitu izradu sigurnosnih kopija i arhiviranje podataka.
Postupci izrade sigurnosnih kopija i obnove podataka trebaju biti takvi da omoguce sigurnu i
cjelovitu obnovu podataka u kratkom roku.

Clanak 13.
Kod uvodenja ili izmjene aplikacije, baze podataka ili formata zapisa, obvezno je u pisanom
obliku opisati: svrhu, opseg i natin koristenja aplikacije; minimalne hardverske i softverske
zahtjeve; mjere zastite zapisa od neovlastenoga pristupa, mijenjanja i gubitka podataka; format i
strukturu zapisa; predvideni nagin trajne pohrane zapisa (npr. guvanje u izvornom formatu,
konverzija u drugi format, kopiranje na drugi medij i dr.); nagin (tehnologija) na koji e se
osigurati pristup podacima ako je predvideno Cuvanje izvan izvornog hardverdskog i softverskog
okruzenja; nagin predaje gradiva arhivu (format zapisa i medij, aplikacija/tehnologija za pristup
podacima koja treba omogugiti iskoristivost podataka nakon predaje, dokumentacija o aplikaciji i
strukturi zapisa, dokumentacija o postupku pripreme za predaju).

Clanak 14.
Elektronitki dokumenti i drugi elektronicki zapisi arhiviraju se i Suvaju u najmanje dva
primjerka. Barem jedan primjerak treba biti takav da je iz njega moguce obnoviti podatke i
moguénost njihova pregledavanja i koristenja u slucaju gubitka ili o¥te¢enja podataka u
radunalnom sustavu u kojem se obavlja pohrana i obrada zapisa.
Pri izradi arhivske kopije obavezno se u pisanom obliku utvrduje predmet arhiviranja, format i
struktura zapisa, vrijeme i odgovornost za izradu kopije te da li se zapisi i dalje ¢uvajuu
izvorisnom informacijskom sustavu ili bridu iz njega.
Prije predaje arhivskih kopija na mjesto ¢uvanja obvezno s provjerava njihova cjelovitost,
gitljivost i ispravnost.
Arhivske se kopije predaju na mjesto uvanja s programima, 0dnosno aplikacijama koje su
potrebne za njihovo pregledavanje i koridtenje, ili s podrobnim uputama o hardverskim i
softverskim zahtjevima za prikaz i koristenje i navodom o informacijskom sustavu koji trenutno
to omogucuje.
Cjelovitost, &itljivost i ispravnost arhivskih kopija elektronitkih zapisa redovito se provjerava
najmanje jedanput godisnje. Presnimavanje na novi medij vrii se najmanje svake pete godine, a
obvezno ako su prilikom provjere uotene pogreske ili ako je primjerak arhivske kopije necitljiv,
odtecen ili izgubljen.

IV. KORISTENJE GRADIVA

Clanak 15.
Koristenje gradiva odobrava osoba odgovorna za rad pismohrane, 0dnosno zaposlenik u
pismohrani.
Arhivsko i registraturno gradivo moZe se koristiti u prostorijama pismohrane samo i jedino uz
nazo&nost odgovorne osobe za rad pismohrane, odnosno zaposlenika zaduZenog za pismohranu.



Koristenje se ostvaruje neposrednim uvidom u trazeno gradivo, izdavanjem preslika ili
izdavanjem originala.

Originalno arhivsko i registraturno gradivo moze se izdati na privremeno koristenje jedino putem
odgovarajuce potvrde (reversa).

Clanak 16.
Osoba koja je preuzela gradivo na koriStenje, duzna je isto vratiti u roku naznatenom u reversu.
Revers se izdaje u tri primjerka. Jedan primjerak potvrde (reversa) ostavlja se na mjestu gdje je
gradivo izdvojeno, drugi primjerak uzima odgovorna osoba za rad pismohrane, odnosno
zaposlenik u pismohrani, a tre¢i primjerak dobiva korisnik gradiva. Poslije koristenja gradivo se
obavezno vraéa na mjesto odakle je i uzeto, a revers se ponistava.

Clanak 17.
Izdavanje arhivskoga i registraturnog gradiva za vanjske korisnike koji temeljem zakona i
propisa imaju pravo uvida u informacije sadrzane u gradivu, obavlja se temeljem pismene
zamolbe traZitelja.
Koritenje gradiva moze se uskratiti u slutajevima koje propisuje ¢l. 8. Zakona o pravu na
pristup informacijama (“Narodne novine‘broj: 172/2003,144/10,37/11 1 77/11).

Clanak 18.
Krajem svake godine, odnosno prije godi3njega ulaganja novog gradiva u pismohranu, vrsi se
provjera je li tijekom godine posudeno gradivo vraceno u pismohranu. Nadzor obavlja
odgovorna osoba za rad pismohrane, odnosno zaposlenik u pismohrani.

Clanak 19.
Utvrdi li se da posudeno gradivo nije vraceno, odgovorna osoba za rad pismohrane, odnosno
zaposlenik u pismohrani, trazi povrat gradiva.
Korisnik gradiva pismeno potvrduje, uz supotpis protelnika jedinstvenog upravnog odjela,
ukoliko mu zaduZeno gradivo trebaiu slijedecoj godini.

V. POSTUPAK ODABIRANJA I 1ZLUCIVANJA GRADIVA

Clanak 20.

Redovito, a najkasnije 5 godina od posljednjega provedenog postupka, obavlja se odabiranje
arhivskoga gradiva i izlu€ivanje onog dijela registraturnoga gradiva kojem je prema utvrdenim
propisima prosao rok uvanja, kako bi se u pismohrani pravovremeno oslobodio prostor za
pohranu novog gradiva.
Odabiranje arhivskoga i izlugivanje registraturnoga gradiva obavlja se samo ukoliko je gradivo
sredeno i popisano.
Odabiranje arhivskoga i izlu€ivanje registraturnoga gradiva obavlja se temeljem Pravilnika o
vyrednovanju te postupku odabiranja i izlugivanja arhivskoga gradiva (“Narodne novine* broj:
90/2002) kao i Posebnog popisa iz tlanka 1. st. 2 ovoga Pravilnika, na kojega suglasnost daje
nadlezni Arhiv.

Clanak 21.
Rokovi ¢uvanja navedeni u popisu iz ¢l. 1. st. 2. ovoga Pravilnika poginju teci:
- kod uredskih knjiga i evidencija-od kraja godine posljednjega upisa,
- kod vodenja postupaka-od kraja godine u kojoj je postupak dovrsen,
- kod rjesenja, dozvola, odobrenja, potvrda sa ograni¢enim trajanjem-od kraja godine u kojoj
su rjedenja, dozvole ili odobrenja prestali vrijediti ili su se prestali primjenjivati,
- kod radunovodstvene i knjigovodstvene dokumentacije-od dana prihvacanja zavrinog rafuna



za godinu na koju se ta dokumentacija odnosi,
- kod personalnih listova-od godine osnutka personalnog lista,
- kod ostalog gradiva- od kraja godine u kojoj je gradivo nastalo.

Clanak 22.
Postupak za izlu¢ivanje registraturnoga gradiva pokrece Proéelnik Jedinstvenog upravnog odjela
Opéine Posedarje. Radi provedbe postupka izlu¢ivanja i uni$tavanja izlu¢enog gradiva ProCelnik
Jedinstvenog upravnog odjela imenuje povjerenstvo od tri ¢lana. Povjerenstvo ima predsjednika i
dva &lana. Povjerenstvo obavlja pripreme za izlu¢ivanje i u tu svrhu izraduje cjelovit popis
registraturnog gradiva koje se predlaZe za izluCivanje gradiva.
Popis gradiva za izlugivanje treba sadrzavati jasan i tocan naziv gradiva koje ¢e se izluCivati,
godinu nastanka gradiva koli¢inu gradiva izrazenu brejem registratora, fascikala, sveZnjeva,
kutija, svezaka, knjiga, itd..
Za svaku vrstu gradiva ukratko se obrazlaZe zasto se predlaZe za izluGivanje i uniStenje (npr.
istekao rok ¢uvanja , nepotrebno za daljnje poslovanje, statisti¢ki obradeno i sl.).

Clanak 23.

Progelnik Jedinstvenog upravnog odjela dostavlja prijedlog za izlu¢ivanje gradiva nadleznom
Arhivu radi ishodenja prethodnog odobrenja za izlu€ivanje. Prijedlog za izlugivanje gradiva
sadrzi pravo utemeljene razloge za pokretanje postupka, toéno odredene podatke o nacinu,
vremenu i mjestu izlu¢ivanja, kao i uniStavanja izlucenog gradiva te popis gradiva koje se
izluduje. U prilogu prijedloga za izlugivanje gradiva obavezan je i sastavni dio Posebni popis
gradiva s rokovima Cuvanja.

Clanak 24.
Na temelju rjeSenja nadleznog Arhiva o odobrenju izlu¢ivanja dijela registraturnog gradiva
nadelnik donosi odluku o izlu€ivanju gradiva.
Odlukom se utvrduje nadin, vrijeme, mjesto i izvrsitelj izludivanja i uniStenja izlucenog gradiva,
a u skladu s rjeSenjem nadleznog Arhiva.
Popis gradiva za izlu€ivanje i unidtenje sastavni je dio odluke iz stavka 1. ovog ¢lanka.

Clanak 25.
Prema potrebi, Proelnik Jedinstvenog upravnog odjela moZe zatraZiti da u pripremi izlu¢ivanja
sudjeluje i stru¢ni djelatnik nadleZnog Arhiva

Clanak 26.
O provedenom izlugivanju gradiva i postupku unistavanja izlu¢enog dijela registraturnog gradiva
vodi se zapisnik s popisom izlu¢enog gradiva koji se dostavlja nadleZznom Arhivu.
Ukoliko gradivo sadrzi povjerljive podatke, uniitavanje se obavezno provodi na nain da podatci
ne budu dostupni osobama koje nemaju pravo uvida u njih.

Clanak 27.
Spis predmeta o provedenom postupku odabiranja i izlugivanja, te unistavanju dijela izlutenog
registraturnog gradiva pismohrane duva se trajno.

VL. PREDAJA GRADIVA NADLEZNOM ARHIVU

Clanak 28.
Arhivsko gradivo Opéine Posedarje predaje se nadleznom Arhivu temeljem Zakona o arhivskom
gradivu i arhivima, te Pravilnika o predaji arhivskog gradiva arhivima (Narodne novine broj



90/02 ). Arhivsko gradivo predaje se tek nakon provedenog odabiranja i izlu¢ivanja, u izvorniku,
sredeno i tehnicki opremljeno, oznadeno, popisano i cjelovito za odredeno vremensko razdoblje.
O predaji arhivskog gradiva u nadlezni Arhiv sastavlja se zapisnik &iji je sastavni dio popis
predanog gradiva.

VIL. PROSTOR PISMOHRANE

Clanak 29.
Opéina Posedarje duzna je osigurati primjeren prostor i opremu za smjestaj i zastitu arhivskoga i
registraturnog gradiva.
Materijalna (fizi¢ko—tehnitka) zastita arhivskoga i registraturnog gradiva obuhvaca fizicko-
tehniku zastitu od odtecenja, unidtenja ili nastanka.
Materijalna zastita osigurava se:
- obaveznim zaklju¢avanjem prostorija pismohrane, zatvaranjem prozora i iskljuCivanjem
strujnoga toka kada se u pismohrani ne radi,
- redovitim otklanjanjem nedostataka koji bi mogli dovesti do oSteCenja gradiva.

Clanak 30.
Odgovarajuéim prostorom za pohranu arhivskoga i registraturnog gradiva Op¢ine Posedarje
smatraju se prostorije koje su suhe, prozracne, osigurane od pozara i krade, udaljene od mjesta
otvorenog plamena i od prostorija u kojima se Guvaju lako zapaljive tvari, bez vodovodnih,
kanalizacijskih, plinskih i elektri¢nih instalacija te razvodnih vodova i uredaja centralnog
grijanja bez odgovarajuée zastite ukljudujuéi i zastitu od nadolaska nadzemnih i podzemnih
voda.
Sve instalacije moraju uvijek biti ispravne i pod nadzorom.
U prostorijama pismohrane strogo je zabranjeno pusenje.

Clanak 31.
Prostorija pismohrane mora imati odgovarajuci inventar kao Sto su police, ormari, ljestve, stol,
dobro osvjetljenje i sli¢no.
Prostorija mora biti osigurana valjanim uredajima za sigurno zatvaranje vrata te opremljena
odgovarajuéim brojem protupoZarnih aparata na prah.

Clanak 32.
Pristup u pismohranu dozvoljen je samo odgovornoj osobi za rad pismohrane, odnosno
zaposlenika u pismohrani.

VIII. PRIJELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 34.
Odgovorne osobe za cjelokupno arhivsko i registraturno gradivo nastalo tijekom poslovanja
Op¢ine Posedarje obvezne su postupati u skladu sa odredbama Zakona o arhivskom gradivu i
arhivima te odredbama ovog Pravilnika.

Clanak 35.
Izmjene i dopune ovoga Pravilnika i Posebnoga popisa donose se na nacin i po postupku
utvrdenim za njegovo dono3enje.



90/02 ). Arhivsko gradivo predaje se tek nakon provedenog odabiranja i izlu¢ivanja, u izvorniku,
sredeno i tehnicki opremljeno, oznageno, popisano i cjelovito za odredeno vremensko razdoblje.
O predaji arhivskog gradiva u nadlezni Arhiv sastavlja se zapisnik ¢iji je sastavni dio popis
predanog gradiva.

VIi. PROSTOR PISMOHRANE

Clanak 29.
Op¢ina Posedarje duZna je osigurati primjeren prostor i opremu za smjestaj i zastitu arhivskoga i
registraturnog gradiva.
Materijalna (fizicko-tehnitka) zastita arhivskoga i registraturnog gradiva obuhvaca fizicko-
tehni¢ku zadtitu od ostecenja, unistenja ili nastanka.
Materijalna zastita osigurava se:
- obaveznim zakljuavanjem prostorija pismohrane, zatvaranjem prozora i isklju¢ivanjem
strujnoga toka kada se u pismohrani ne radi,
- redovitim otklanjanjem nedostataka koji bi mogli dovesti do o3teéenja gradiva.

Clanak 30.
Odgovarajuéim prostorom za pohranu arhivskoga i registraturnog gradiva Op¢ine Posedarje
smatraju se prostorije koje su suhe, prozragne, osigurane od poZara i krade, udaljene od mjesta
otvorenog plamena i od prostorija u kojima se Suvaju lako zapaljive tvari, bez vodovodnih,
kanalizacijskih, plinskih i elektri¢nih instalacija te razvodnih vodova i uredaja centralnog
grijanja bez odgovarajude zastite ukljuujuéi i zadtitu od nadolaska nadzemnih i podzemnih
voda.
Sve instalacije moraju uvijek biti ispravne i pod nadzorom.
U prostorijama pismohrane strogo je zabranjeno pusenje.

Clanak 31.
Prostorija pismohrane mora imati odgovaraju¢i inventar kao 3to su police, ormari, ljestve, stol,
dobro osvjetljenje i sli¢no.
Prostorija mora biti osigurana valjanim uredajima za sigurno zatvaranje vrata te opremljena
odgovarajuéim brojem protupoZarnih aparata na prah.

Clanak 32.
Pristup u pismohranu dozvoljen je samo odgovornoj osobi za rad pismohrane, odnosno
zaposlenika u pismohrani.

VIII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 34.
Odgovorne osobe za cjelokupno arhivsko i registraturno gradivo nastalo tijekom poslovanja
Opc¢ine Posedarje obvezne su postupati u skladu sa odredbama Zakona o arhivskom gradivu i
arhivima te odredbama ovog Pravilnika.

Clanak 35.
Izmjene i dopune ovoga Pravilnika i Posebnoga popisa donose se na natin i po postupku
utvrdenim za njegovo donosenje.



Clanak 36.
Sastavni dio ovog Pravilnika je i Poseban popis s rokovima ¢uvanja gradiva nastalog radom
Op¢ine Posedarje.
Rokovi navedeni u popisu su minimalni i osnova su za provodenje postupka odabiranja i
izlu¢ivanja.
Popis sadrZi i kategorije gradiva koje se Suvaju na mikrofilmu ili CD-u, pa rokovi ¢uvanja
vrijede i za tako arhiviranu dokumentaciju.

Clanak 37.
Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dobivene suglasnosti Drzavnog arhiva u Zadru.
Odobrenje na Poseban popis s rokovima ¢uvanja daje DrZavni arhiv u Zadru i nakon dobivenog
odobrenja isti se moZe primjenjivati.
Izmjene i dopune ovog Pravilnika i Posebnog popisa donose se na isti nagin i po postupku koji je
odreden za njihovo dono3enje.

Clanak 38.
Za sva pitanja koja nisu navedena ovim Pravilnikom primjenjuje se Zakon o arhivskom gradivu i

arhivima, njegovi podzakonski akti kao i drugi propisi kojima se pobliZe ureduje rukovanje i
rokovi Cuvanja arhivskog gradiva. —

PREDSJEDNIK OPCINSKOG VIJECA
| IVICA ZURAK

>
S

KLASA: 036-03/19-01/01
URBROI: 2198/07-1/1-19-01



POSEBNI POPIS ARHIVSKOG 1 REGISTRATURNOG GRADIVA OPCINE
POSEDARJE S ROKOVIMA CUVANJA:

Redni | VRSTA GRADE ROK
broj CUVANJA
I. PISARNICA
1. | Urudzbeni zapisnik Trajno
2. | Upisnici predmeta upravnog postupka Trajno
3. | Registar urudzbenog zapisnika Trajno
4. | Registar upisnika upravnog postupka Trajno
5. | Arhivska knjiga Trajno
6. | Dostavne knjige, knjige za postu i druge pomoéne uredske knjige 3 godine
7. | Knjiga primljene poste 3 godine
8. | Posebni popis arhivskog i registraturnog gradiva Trajno
9. | Zapisnici o preuzimanju gradiva i primopredaji gradiva nadleznom Trajno
Arhivu
10. | Opcenito o uredskom poslovanju 3 godine
1. SLUZBENICKI ODNOSI
1. | Mati¢na knjiga zaposlenika Trajno
2. | Evidencija o radniku 50 godina
3. | Personalni listovi zaposlenika 50 godina
4. | Predmeta evidencije o stru¢nim ispitima, predmeti u vezi sa 50 godina
struénim obrazovanjem i stipendiranjem
5. | Predmeti o nesre¢ama na radu 50 godina
6. | Predmeti sudskih sporova sa zaposlenicima 10 godina
7. | Zapisnici o primopredaji duznosti i poslova medu zaposlenicima 10 godina
8. | Predmeti u vezi povrede sluZzbene duznosti zaposlenika 5 godina
9. | Prigovori, podnesci i Zalbe iz radnog odnosa 5 godina
10. | Prijave za polaganje strucnih ispita i dopisivanje u vezi s tim 5 godina
11. | Dokumentacija o raspisivanju i provodenju natjecaja i oglasa za 5 godina
popunu radnih mjesta
12. | Akti u svezi prijema u sluzbu, raspored zaposlenika i prestanka 10 godina
sluzbe
13. | RjeSenja o placama 10 godina
14. | RjeSenja o nagradama za rad (jubilarne nagrade i sl.) 10 godina
15. | Akti u vezi prekovremenog i dopunskog rada zaposlenika 10 godina
16. | Uvjerenja o zaposlenju, radnom stazu, godisnjem odmoru, odsustvu 5 godina
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djelatnika s posla, naknadi za godi$nji odmor i drugo

17. | Prijave za mirovinsko i zdravstveno osiguranje Trajno
18. | Ugovori o djelu 5 godina
19. | Opcenito o sluzbenicima i namjestenicima 3 godine
20. | Opéenito o radnim odnosima sluZbenika i namjestenika 3 godine
21. | RjeSenja i drugi spisi o dopustima, bolovanjima i drugim 5 godina
odsustvovanjima s posla, te zamjene radu u takvim slu¢ajevima
22. | Evidencija prisustvovanja na radnom mjestu 5 godina
III. FINANCIJE I RACUNOVODSTVO

1. | Obrasci osobnih primanja za mirovinsko osiguranje Trajno

2. | Temeljni financijski izvjestaji (zavrsni radun, poslovni izvjestaji) Trajno

3. | Proraun Trajno

4. | Odluke o izvrSenju proraduna Trajno

5. | Evidencija o isplatama osobnih dohodaka Trajno

6. | Obracunski listovi osobnih dohodaka Trajno

7. | GodiSnje porezne kartice zaposlenika 11 godina

8. | Glavna financijska knjiga 11 godina

9. | Dnevnik financijskog knjigovodstva 11 godina
10. | ObraCun naknade bolovanja 7 godina
11. | Knjiga nabavki 7 godina
12. | Knjiga analiti¢kog knjigovodstva 7 godina
13. | Knjiga blagajne 7 godina
14. | Analiticka evidencija osnovnih sredstava 7 godina
15. | Dnevnik analitickog knjigovodstva 11 godina
16. | Dnevnik materijalnog knjigovodstva 11 godina
17. | Evidencije ulaznih i izlaznih ra¢una 7 godina
18. | Ulazni i izlazni raduni 11 godina
19. | Nalozi za knjiZenja (temeljnice) 11 godina
20. | Nalozi blagajni za isplatu i nalozi za uplatu 7 godina
21. | Inventurne liste 11 godina
22. | Dokumentacija o osiguranju imovine 7 godina
23. | Izvje3taj banke o kretanju prometa (izvodi) 11 godina
24. | RjeSenja o rashodovanju opreme i inventara 11 godina
25. | Putni racuni (trokovi) za sluZbena putovanja 11 godina
26. | Obracuni placenih poreza i doprinosa na dohodak 6 godina
27. | Sudske i administrativne zabrane 5 godina
28. | Ugovori o djelu i autorski honorari 5 godina
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29. | Dokumentacija o platnom prometu 3 godine
30. | Periodi¢ni obraduni poslovanja 3 godine
31. | Otpremnice, dostavnice, prijemni listovi, povratnice 2 godine
32. | Uplatnice o primljenoj i isplatnice o isplaéenoj gotovini (blagajnicki 2 godine
blokovi)
33. | NarudZbenice 2 godine
34. | Razni privremeni obraguni, pomoéne evidencije i tabele 2 godine
35. | Obavijesti o izvodu otvorenih stavaka 2 godine
36. | Stipendiranje u¢enika i studenata 10 godina
37. | Naplata op¢inskih poreza 6 godina
38. | Zamolbe za pomoci 1 godina
39. | Opcenito o financijama i radunovodstvu 3 godine
IV. INFORMATIKA

1. | Projekti, Sifrarnici, planovi Trajno

2. | Sigurnost informati¢kih sustava Trajno

3. | Informati¢ka djelatnost i oprema opéenito 3 godine

4. | Telekomunikacijska oprema 3 godine

V. ORGANIZACIJA , USTROJSTVO., NACIN I TEHNIKA RADA OPCINSKE

UPRAVE
1. | Pravilnici o unutarnjem redu i ustrojstvu Trajno
2. | Ugovori i sporazumi 10 godina
3. | Zahtjevi i odobrenja za izradu pedata i Zigova Trajno
4. | Vlasni¢ko pravni odnosi u vezi objekata, zemljista, opreme i ostalog Trajno
5. | Dopisi vezani uz Zigove, petate, §tambilje 3 godine
6. | Zapisnici, rjeSenja i drugi spisi o radovima, nabavama i uslugama na 10 godina
vlastitim objektima
7. | Spisi u vezi s licitacijama i prikupljanjem pismenih ponuda 5 godina
8. | Predmeti ostalih sudskih sporova, ovrhe i sl. 10 godina
9. | Dokumentacija o vezi odrzavanja zgrada — objekata, opreme i ostalih 10 godina
sredstava
10. | Nabavka sredstava i opreme za rad 10 godina
11. | Naputci i miSljenja o provedbu zakonskih i podzakonskih propisa Trajno
12. | Opéenito o na¢inu i tehnici rada opéinske uprave 3 godine
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[ 13, | Opcenito obavijesti, dostava podataka i uvjerenja, dopisi 3 godine—l
VL. CIVILNA ZASTITA I VATROGASTVO
1. | Objekti, ustanove i poduzeca i druge pravne osobe od znacaja za civilnu 5 godina
za$titu i vatrogastvo na podrudju opéine
2. | Planovi u vezi civilne zastite i spaavanja i planovi zatite od pozara Trajno
3. | Procjene ugroZenosti civilnog stanovnistva i materijalnih dobara od Trajno
moguceg nastanka prirodnih i civilizacijskih katastrofa
4. | Civilna zastita i vatrogastvo opéenito 5 godina
VII. STATISTIKA
1. | Ankete 5 godina
2. | Statistika opéenito 3 godine
VIII. GRADITELJSTVO
| I1. | Opc¢enito o graditeljstvu 3 godine
IX. ZASTITA OKOLISA
1. | RjeSenje o ispunjenim uvjetima za postupanje s otpadom Trajno
2. | Procjene utjecaja na okoli¥ Trajno
3. | Plan gospodarenja otpadom Trajno
4. | Izvjesce o stanju okolisa Trajno
5. | Katastar one¢is¢enja okolisa Trajno
6. | Opéenito zastita okolisa 3 godine

X. PROSVJETA, KULTURA, INFORMIRANJE, SPORT I TEHNICKA KULTURA

1. | Planovi i dokumentacija kapitalnih projekata izgradnje osnovnih $kola i Trajno
predskolskih ustanova

2. | Godi8nji planovi i programi pred3kolskih ustanova 2 godine

3. | Natjecanje u¢enika osnovnih §kola 2 godine

4. | Spiskove nagradenih u¢enika i mentora osnovne gkole Trajno

5. | Op€enito o prosvjeti, kulturi, informiranju, $portu i tehni¢koj kulturi 3 godine
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XI. RADNI ODNOSI

1. | Zahtjevi za povrat radne knjiZice 2 godine
2. | Prijave mirovinsko i zdravstveno osiguranje 5 godina
3. | Zahtjevi za posredovanje u ime zaposlenika kod poslodavca 5 godina
4. | Zapisnici o nadzoru 5 godina
5. | Obavijesti inspekcije rada 3 godine
6. | Opcenito o radnim odnosima 3 godine 3 godine

XII. RJESAVANJE PITANJA HRVATSKIH BRANITELJA DOMOVINSKOG RATA

XIIL. TERITORIJALNA PODJELA

1. | Granice podruéja opéine Trajno
2. | Opcenito o teritorijalnoj podjeli 3 godine
XIV. NASELJA
1. | Primjena imena naselja, ulica Trajno
2. | Opcenito o naseljima 3 godine
XV. 1ZBORI
1. | Utvrdivanje izbornih jedinica 5 godine
2. | Izbor zastupnika u sabor Trajno
3. | Dokumentacija o izboru vijeénika u skupstinu Zupanije, opéinska vije¢a Trajno
1 vijea mjesnih odbora
4. | Imenovanje povjerenstva za provedbu izbora Trajno
5. | Dokumentacija izbornih povjerenstava 5 godina
6. | Financiranje izbora i osiguranje sredstava 5 godina
7. | Glasacki listici 1 godina
8. | Opcenito o izborima 3 godine
XVI. NEKRETNINE I POKRETNINE
| 1. | Zemljiste i zgrade u vlasni$tvu opéine Trajno
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2. | Etazno vlasnistvo Trajno
3. | Sukcesije Trajno
4. | Kapitalna sredstva Trajno
5. | Nabavka sredstava i opreme Trajno
6. | Odrzavanje zgrada i objekata i opreme 5 godina
7. | Opéenito o nekretninama i pokretninama 3 godine
XVIL. NAGRADE I PRIZNANJA
1. | Komisija za dodjelu nagrada i priznanja 3 godine
2. | Prijedlozi inicijative za dodjelu nagrada i priznanja 3 godine
3. | Odluke o dodijeli nagrada i priznanja Trajno
4. | Opcenito o nagradama i priznanjima 3 godine
XVIIL. ODNOSI S JAVNOSCU
1. | Priopéenja i obavijesti za javnost 1 godina
2. | Protokol 1 godina
3. | Pozivnice 1 godina
4. | Uvezeni novinski ¢lanci Trajno
5. | Opéenito o odnosima s javnoS$éu 3 godine
XIX. KOMUNALNI POSLOVI
1. | RjeSenja iz ovlasti prometa 2 godine
2. | Rjesenja o koriStenju, prekopu, uzurpiranju i sl. javnih povr§ina 2 godine
3. | RjeSenje o utvrdivanju visine komunalne naknade 3 godine
4. | RjeSenje o visini komunalnog doprinosa Trajno
5. | Spisi u vezi komunalnog reda 3 godine
6. | Opcenito o komunalnim poslovima 3 godine
XX. STAMBENI ODNOSI
1. | Najam stanova 5 godina
2. | Potvrde i uvjerenja 3 godine
3. | Opcenito o stambenim odnosima 3 godine

XXI. IMOVINSKO — PRAVNI POSLOVI
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1. | Spisi o prodaji nekretnina Trajno
2. | Spisi 0 zamjeni nekretnina Trajno
3. | Spisi o zakupu nekretnina Trajno
4. | Spisi o procjeni nekretnina Trajno
5. | Opcenito o imovinsko — pravnim poslovima 3 godine
XXI1. OPCINSKO VIJECE I OPCINSKI NACELNIK
1. | Pozivi za sjednice s prilozima 5 godina
2. | Zapisnici sa sjednica s prilozima Trajno
3. | Verifikacija mandata 5 godina
4. | SvecCane prisege 5 godina
5. | Odluke o imenovanju komisija i radnih tijela 5 godina
6. | Pozivi za sjednice komisija sa prilozima 5 godina
7. | Zapisnici o radu sjednica komisija sa prilozima Trajno
8. | Odluke i zakljucei Opcinskog vijeéa i Opéinskog nacelnika Trajno
9. | Zaklju¢ni Op¢inskog nadelnika (op¢inskog vijeca) o isplatama 5 godina
10. | Opéenito o Op¢inskom vije¢u i Opc¢inskom nacelniku 3 godine
XXII1. MJESNI ODBORI
1. | Organizacija mjesnih odbora Trajno
2. | Programi i planovi rada mjesnih odbora 3 godine
3. | Opcenito o mjesnim odborima 3 godine
XXIV. SOCIJALNA SKRB
1. | Informacije iz oblasti socijalne zastite 3 godine
2. | Zahtjevi za socijalnu pomoé 3 godine
3. | Razni dopisi iz oblasti socijalne zastite 3 godine
4. | Opcenito o socijalnoj zastiti 3 godine
XXV. NAKLADNISTVO I OSTALO
1. | Monografija (izvornik na papiru) Trajno
2. | SluZbeni glasnik Opc¢ine Posedarje Trajno
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3. | Javna priznanja Op¢ine Posedarje Trajno

4. | Brodure, razglednice i sli¢ni tiskani materijal Trajno

5. | Ostali spisi vezani uz nakladni$tvo 3 godine
XXVI. OBJAVA AKATA

1. | Objavljivanje odluka vijeca, poglavarstva, komisija, nadelnika i Trajno

opc¢inske uprave

XXVIL. GRADIVO POHRANJENO NA NEKONVENCIONALNIM MEDIJIMA

Odredena grada preteZito vezana uz radunovodstveno, knjigovodstveno poslovanje moZe se

Cuvati pohranjena na nekonvencionalnim medijima.

. Glavna financijska knjiga

. Dnevnik financijskog knjigovodstva

. Knjiga analiti¢kog knjigovodstva

. Evidencija ulaznih i izlaznih ratuna

. Obavijesti 0 izvodu otvorenih stavaka

. Evidencija o isplati osobnih dohodaka — isplatne liste

. Obracunski listovi osobnih dohodaka

. Godisnje porezne kartice zaposlenika

. Obratun naknade bolovanja

10. Obracun placenih poreza i doprinosa na dohodak

11. Obracun naknada , dnevnice, autorskih ugovora i ugovora o djelu
12. Rjesenja grobne i komunalne naknade

13. Izlazne fakture komunalne naknade za pravne osobe i obrte
14. Izrada opomena

15. Izrada izvoda otvorenih stavaka

16. Knjiga dugotrajne imovine

17. Knjiga sitnog inventara

O 00 I WU B Wk —
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REPUBLIKA HRVATSKA
ZADARSKA ZUPANIJA
OPCINA POSEDARJE
OPCINSKO VIJECE

KLASA: 601-01/19-01/01
URBROJ:2198/07-1/1-19-01

OPCINSKO VIJECE, temeljem Slanka 20., &lanka 23. a i 8lanka 35. Zakona o predskolskom
odgoju i obrazovanju (,,Narodne novine 10/97, 107/07 i 94/13), temeljem &lanka 35. Zakona o
lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine* broj 33/01, 60/01, 106/03,
129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13 - protidéeni tekst, 137/15 i 123/17),
Clanka 31. Statuta Opéine Posedarje (,,Sluzbeni glasnik Opéine Posedarje® - progidéeni tekst
broj 3/18) na svojoj 16. sjednici odrzanoj dana 28. veljage 2019. godine donosi sljedeéu:

ODLUKU o suglasnosti na
Odluku o upisu djece i mjerilima upisa djece za pedago$ku godinu 2019./2020. godinu

Clanak 1.

Daje se suglasnost na Odluku o upisu djece i mjerilima upisa djece za pedagosku godinu
2019./2020. pedagosku godinu.

Clanak 2.

Ova Odluka objavit e se u ,,Sluzbenom glasniku Op¢ine Posedarje*, a stupa na snagu osam
dana od dana objave.

//PREDSJEDNIK OPCINSKOG VIJECA
IVICA ZURAK
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REPUBLIKA HRVATSKA
ZADARSKA ZUPANIJA
OPCINA POSEDARJE
OPCINSKO VIJECE

KLASA: 601-01/19-01/02
URBROJ:2198/07-1/1-18-01

OPCINSKO VIJECE, temeljem ¢lanka 31. Statuta Opéine Posedarje (,.Sluzbeni glasnik
Opcine Posedarje* - progiséeni tekst broj 3/18) na svojoj 16. sjednici odrZanoj dana 28. veljace
2019. godine donosi sljedecu:

ODLUKU o davanju suglasnosti
na Odluku o prihvaéanju izvrSenja Financijskog plana za 2018 .godinu

Clanak 1.
Daje se suglasnost na Odluku o prihvaéanju izvrienja Financijskog plana za 2018 .godinu.
Clanak 2.

Ova Odluka objavit ¢e se u ,,Sluzbenom glasniku Opéine Posedarje, a stupa na snagu osam
dana od dana objave.

PREDSJEDNIK OPCINSKOG VIJECA
IVICA ZURAK
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REPUBLIKA HRVATSKA
ZADARSKA ZUPANIJA
OPCINA POSEDARJE

KLASA: 406-01/19-01/01
URBROIJ: 2198/07-1/1-19-01

Na temelju ¢lanka 35. stavka 2. i stavka 8. Zakona o vlasnistvu i drugim stvarnim pravima
("Narodne novine" br. 91/96, 68/98, 137/99, 22/00, 73/00, 114/01, 79/06, 141/06, 146/08,38/09,
153/09, 143/12 1 152/14), ¢lanka 35. Zakona o lokalnoj i podru¢noj(regionalnoj) samoupravi
("Narodne novine" br. 33/01, 60/01 — vjer. tuma&., 129/05, 109/07,125/08, 36/09, 150/11, 144/12
119/13 —procidceni tekst, 137/15 1 123/17) i &lanka 31. Statuta Opéine Posedarje-pro¢iséeni tekst
(-,Sluzbeni glasnik Opéine Posedarje “ br 3/18 ), Opéinsko vijeée na svojoj 16. sjednici odrzanoj
28. veljace 2019. godine donosi slijedeéu:

ODLUKU o izmjeni Odluke
o gospodarenju nekretninama u vlasniStvu Opéine Posedarje

Clanak 1.
U €lanku 10. iza prve recenice dodaje se redenica koja glasi:
»» Javni natjecaj objavljuje se u dnevnom glasilu u skraéenom obliku i sadrzi:
- oznaku nekretnine i povrsine nekretnine, te eventualne terete i moguce sporove na istoj
- pocetnu cijenu,
- informaciju gdje se objavljuje cjelovit tekst natje¢aja.

Clanak 2.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,,Sluzbenom glasniku Opéine
Posedarje™

PREDSJEDNIK OPCINSKOG VIJECA
IVICA ZURAK
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REPUBLIKA HRVATSKA
ZADARSKA ZUPANIJA
OPCINA POSEDARJE

KLASA: 342-01/19-01/01
URBROJ: 2198/07-01/1-18-01

Temeljem €lanka 6. Uredbe o postupku davanja koncesije na pomorskom dobru (,.Narodne
novine br. 23/04, 101/04, 39/06, 63/08, 125/10, 102/11, 83/12, 63/14 i 10/17), ¢lanka 39.
Zakona o pomorskom dobru i morskim lukama ( ,Narodne novine“ br. 158/03, 100/04,
141/06, 38/09, 123/11 i 56/16) ¢lanka 31. Statuta Opéine Posedarje — progiséeni tekst
(SluZbeni glasnik Opéine Posedarje broj 3/18), na svojoj 16. sjednici, odrzanoj dana 28.02.
2019. g., Op¢insko vijece Opéine Posedarje, donosi

ODLUKU
o0 imenovanju ¢lana u Vijece za dodjelu koncesijskih odobrenja
Clanak 1.
Za ¢lana Vije¢a za dodjelu koncesijskih odobrenja umjesto Marina Galica, bira se Ivica
Klanac sin Dragutina.

Clanak 2.
Ova Odluka stupa na snagu slijedeceg dana nakon objave u ..Sluzbenom glasniku Opcine
Posedarje*

Obrazlozenje

Vije¢nik Marin Gali¢ ne sudjeluje na sjednicama Opéinskog vijeca. Vijeénik je ujedno i &lan
Vijeca za dodjelu koncesijskih odobrenja. U veljagi se planirala sjednica Vijeca i pokusalo se
kontaktirati Marina Galia radi dogovora o terminu odrZavanja sjednice, ali nije bio
zainteresiran za sudjelovanje na sjednici.

Na 16. sjednici Op¢inskog vijeéa odrzanoj 28.02.2019. godine, umjesto vijeénika Marina
Gali¢a jednoglasno (7 glasova za, 0 protiv) je u navedeno VijeCe izabran Ivica Klanac sin
Dragutina.

PREDSJEDNIK OPCINSKOG VIJECA
IVICA ZURAK
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REPUBLIKA HRVATSKA
ZADARSKA ZUPANIJA
OPCINA POSEDARJE

KLASA: 021-05/19-01/03
URBROIJ: 2198/07-01/1-18-02

Temeljem ¢lanka 20. Poslovnika Opéinskog vijeca Opcine Posedarje (Sluzbeni glasnik
Op¢ine Posedarje broj 5/17), €lanka 31. Statuta Op¢ine Posedarje — proc¢isceni tekst (SluZbeni
glasnik Op¢ine Posedarje broj 3/18), na 16. sjednici, odrzanoj dana 28.02. 2019. g., Opéinsko
vije¢e Op¢€ine Posedarje, donosi

ODLUKU
o0 imenovanju ¢lana u Mandatnu komisiju

Clanak 1.
Za ¢lana Mandatne komisije umjesto Josipa Bertovica, bira se Drazen DeZmalj .

Clanak 2.
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,.SluZbenom glasniku Op¢ine
Posedarje®
ObrazloZenje
Vijeénik Josip Bertovi¢ ne sudjeluje na sjednicama Op¢inskog vijeéa. Vijecnik je ujedno i
¢lan Mandatne komisije. Na 16. sjednici Opéinskog vijeéa odrZzanoj 28.02.2019. godine,

umjesto vijecnika Josipa Bertovi¢a jednoglasno (7 glasova za , 0 protiv) je u navedenu
komisiju izabran Drazen Dezmalj.

PREDSJEDNIK OPCINSKOG VIJECA
IVICA ZURAK
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REPUBLIKA HRVATSKA
ZADARSKA ZUPANIJA
OPCINA POSEDARJE

KLASA: 021-05/19-01/05
URBROJ: 2198/07-01/1-18-01

Temeljem ¢lanka 20. Poslovnika Opéinskog vije¢a Opéine Posedarje (SluZbeni glasnik
Opcine Posedarje broj 5/17), Elanka 31. Statuta Opéine Posedarje — pro¢iséeni tekst (Sluzbeni
glasnik Opéine Posedarje broj 3/18), na 16. sjednici, odrzanoj dana 28.02. 2019. g., Opcinsko
vije¢e Opcine Posedarje, donosi

ODLUKU
o0 imenovanju ¢lana u Odbor za prostorno uredenje, zastitu okoli¥a, urbanizam,
turizam i pomorsko dobro

Clanak 1.
Za Clana Odbora za prostorno uredenje, zastitu okoli3a, urbanizam, turizam i pomorsko dobro
umjesto Ivice Predovana, bira se Marko Brala .

Clanak 2.
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,,Sluzbenom glasniku Opéine
Posedarje*
ObrazloZenje
Vije¢nik Ivica Predovan ne sudjeluje na sjednicama Opéinskog vijeéa. Vijeénik je ujedno i
¢lan Odbora za prostorno uredenje, zastitu okoli3a, urbanizam, turizam i pomorsko dobro. Na

16. sjednici Opcinskog vije¢a odrzanoj 28.02.2019. godine, umjesto vijeénika Ivice
Predovana jednoglasno (7 glasova za , 0 protiv) je u navedeni Odbor izabran Marko Brala.

PREDSJEDNIK OPCINSKOG VIJECA
IVICA ZURAK
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REPUBLIKA HRVATSKA
ZADARSKA ZUPANIJA
OPCINA POSEDARJE

KLASA: 021-05/19-01/01
URBROJ: 2198/07-01/1-18-02

Temeljem €lanka 22. Poslovnika Opéinskog vijeéa Opéine Posedarje (Sluzbeni glasnik
Opcine Posedarje broj 5/17), &lanka 31. Statuta Opéine Posedarje — progi§ceni tekst (Sluzbeni
glasnik Op¢ine Posedarje broj 3/18), na 16. sjednici, odrzanoj dana 28.02. 2019. g., Op¢insko
vije¢e Opéine Posedarje, donosi

ODLUKU
o imenovanju ¢lana u Komisiju za Statut, Poslovnik i normativnu djelatnost

Clanak 1.
Za ¢lana Komisije za Statut, Poslovnik i normativnu djelatnost umjesto Marina Galica, bira se
Ana Kajtazi.

Clanak 2.
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,,Sluzbenom glasniku Opéine
Posedarje*

Obrazlozenje

Vije¢nik Marin Gali¢ ne sudjeluje na sjednicama Opéinskog vijeca. Vijeénik je ujedno i &lan
Komisije za Statut, Poslovnik i normativnu djelatnost. Na 16. sjednici Opcinskog vijeca
odrzanoj 28.02.2019. godine, umjesto vijeénika Marina Galica jednoglasno (7 glasova za , 0
protiv) je u navedenu Komisiju izabrana Ana Kajtazi.

PREDSJEDNIK OPCINSKOG VIJECA
IVICA ZURAK
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REPUBLIKA HRVATSKA
ZADARSKA ZUPANIJA
OPCINA POSEDARJE

KLASA: 021-05/19-01/06
URBROIJ: 2198/07-01/1-18-01

Temeljem &lanka 20. Poslovnika Opéinskog vijeéa Op¢ine Posedarje (SluZbeni glasnik
Op¢ine Posedarje broj 5/17), &lanka 31. Statuta Opéine Posedarje — pro¢isceni tekst (SluZbeni
glasnik Opcine Posedatje broj 3/18), na 16. sjednici, odrZanoj dana 28.02. 2019. g., Opéinsko
vije¢e Opéine Posedarje, donosi

ODLUKU
o imenovanju ¢lana u Odbor za obrazovanje, kulturu i sport

Clanak 1.
Za Clana Odbora za obrazovanje, kulturu i sport umjesto Josipa Bertovica, bira se Zoran
Neki¢ .

Clanak 2.
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,,SluZbenom glasniku Opéine
Posedarje*

ObrazloZenje

Vijecnik Josip Bertovié ne sudjeluje na sjednicama Opc¢inskog vije€a. Vijeénik je ujedno i
¢lan Odbora za obrazovanje, kulturu i sport. Na 16. sjednici Opéinskog vijeta odrzanoj
28.02.2019. godine, umjesto vijeénika Josipa Bertoviéa Jjednoglasno (7 glasova za , 0 protiv)
Jje u navedeni Odbor izabran Zoran Neki¢.

PREDSJEDNIK OPCINSKOG VIJECA
. IVICA ZURAK
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REPUBLIKA HRVATSKA
ZADARSKA ZUPANIJA

OPCINA POSEDARJE
OPCINSKO VIJECE

KLASA: 940-01/18-01/02
URBROJ: 2198/07-1/1-19-02

Na temelju €lanka 35. Zakona o lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne
novine“ broj 33/01, 60/01 vjerodostojno tumadenje, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11,
144/12, 19/13-prodiséeni tekst, 137/15 i 123/17) , ¢lanka 31. Statuta Opéine Posedarje —
prociSéeni tekst (,,Sluzbeni glasnik Opéine Posedarje* br 3/18), ¢lanka 101. Zakona o cestama
(-»Narodne novine“ broj 84/11, 22/13, 54/ 13, 148/13 1 92/14) i ¢lanka 2. Odluke o nerazvrstanim
cestama (,,SluZbeni glasnik Opéine Posedarje® br 6/16), na temelju Odluke Opéinskog vijeca
donesene na 11. sjednici, odrzanoj 18. rujna 2018. (KLASA: 940-01/18-01/02 URBROJ:
2198/07-1/1-18-01), godine donosi :

ODLUKU
0 proglaSenju statusa nerazvrstane ceste-
javnog dobra u opéoj uporabi

Clanak 1.
Ovom Odlukom utvduje se asfaltirani put koji prolazi dijelom k.¢. 773/1, dijelom k.&. 776/2 ,
dijelom k.¢. 776/4, dijelom k.&. 777/4, dijelom k.¢. 770/6, dijelom k.&. 3234/3, dijelom k.g&.
897/5, dijelom k.¢. 898/1, dijelom k.&. 898/2, dijelom k.&. 897/1, dijelom k.€. 900/4, dijelom k.¢&.
901/3, dijelom k.£. 900/3, dijelom k.. 900/2, dijelom k.&. 900/1, dijelom k.¢€. 909/2, dijelom k.¢.
90472, dijelom k.&. 909/1, k.€. 909/5, dijelom k.&. 909/14, dijelom k.&. 909/29, 914/17, 914/21,
dijelom k.¢. 915/8, dijelom k.&. 915/3, 914/20, dijelom k.¢. 901/7, 914/12 sve k.o. Posedarje,
nerazvrstanom cestom te kao takav postaje javno dobro u opéoj uporabi.

Clanak 2.
Temeljem ove Odluke provest ée se postupak upisa nerazvrstane ceste u zemlji§nu knjigu
sukladno zakonskim odredbama.

Clanak 3.
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u “Sluzbenom glasniku Opéine
Posedarje.”

U Posedarju, 28.02.2019.godine

PREDSJEDNIK OPCINSKOG VIJECA
: IVICA ZURAK
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